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PROCEDIMIENTO

Este asunto documental se conserva permanentemente en razén a que plasman toma de decisiones del comité regional. La
informacién contenida en estos documentos es fuente de investigacion por su contenido relacionado con los cambios en la toma
de decisiones, al igual que su impacto en la entidad y la sociedad en asuntos de politicas de acceso a la educacion de nivel técnico
formal para la Regional SENA. En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el
archivo histérico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la informacion. La
reproduccion técnica se efectla bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion del
SENA, Decreto 2527 de 1950.

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccién, mantenimiento e instalacion para los bienes
inmuebles de la Regional Sena. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 150 de 1976, articulos 68 al 76. Se
determina conservacion total en su soporte original, por su bajo volumen ya que existen cinco (5) unidades documentales.

Este asunto documental hace referencia a los Contratos de prestacion de servicios que se hacen con los instructores y que se
realizan directamente con la Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 150 de 1976, articulos
138 al 142. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10% de la produccion
documental anual, la parte cualitativa de la muestra corresponderd a los contratos de obra y adecuacion a los del centro de
formacion. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada
se conserva en su soporte original.

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades publicas pueden asociarse con el fin de
cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen a su cargo. La|
denominacion del presente asunto lo delega la Ley 489 de 1998 articulo 95. El tiempo de retencién se determiné en relacién con
lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 55, dicha ley prescribe que tienen (20) afios de conservacion. Se conserva de manera
permanente en su soporte original por su baja produccién ya que existe una (1) unidades documentales.
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04 [J |Convenios Interinstitucionales 20 X

Este asunto documental hace referencia a los Convenio interinstitucionales suscritos con empresas publicas y privadas, que se
celebraron con la Regional SENA. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se determina conservar
permanentemente en su soporte original como evidencia de los tramites administrativos y por su bajo volumen, ya que solo existe
una (1) unidad documental.

06 [J |Convenios Internacionales 20 X

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales la regional SENA, hace acuerdos de cooperacion técnica
en temas académicos a nivel internacional, estos fortalecen el progreso en el sector de la educacién. La denominacion del
presente asunto lo delega la Ley 119 de 1994, articulo 35 y 36. Se determina la conservacién permanente en su soporte original,
ya que existen dos (2) unidades documentales.

12

Il |CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 10 X

Este asunto documental hace referencia a la informacién contenida en las comunicaciones enviadas y recibidas desde la Regional
SENA. El tiempo de retencién se determind en relacion a lo sefialado en el Decreto 410 de 1971, articulo 54, que especifica que
se debe dejar fiel copia de la correspondencia. Se determina conservacion total de manera permanente en su soporte original.

32

I |RESOLUCIONES 20 X

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, ya que documenta la toma de decisiones,
dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, sociales y econémicos. En relacién con lo descrito se determina
conservar en su formato original para que haga parte del archivo histérico como antecedente de las decisiones que han sido
tomadas en la regional SENA. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la informacién, para
X |conservar el original. La reproduccién técnica se efectuard bajo los pardmetros establecidos en el Manual de Procedimientos
para la Microfilmacién del SENA. Decreto 2527 de 1950.
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